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Apmeklétaju pienemsanas kartiba
Korupcijas novérSanas un apkarosanas biroja

Izdota saskana ar

Valsts parvaldes iekartas likuma

72. panta pirmas dalas 1. punktu,

Korupcijas noversanas un apkarosanas biroja
likuma 4. panta sestas dalas 2. punktu un
lesniegumu likuma 8. panta treso dalu,

I. Visparigie noteikumi

1.  Kartiba nosaka apmekl€taju pienemsanas laiku un kartibu Korupcijas noveérSanas un
apkaroSanas biroja (turpmak — Birojs).
2. Kartiba attiecas uz jebkuru personu, kas ieradusies Biroja droSibas teritorija, iznemot

Biroja amatpersonas.

3. Apmekletaju pienemsSana Biroja notiek ievérojot drosibas pasakumus, lai nodroSinatu
personu un infrastruktiiras fizisko aizsardzibu.
4.  Kartiba lietotie termini:

4.1. Biroja droSibas teritorija — Biroja parraudziba esosa €ka, telpas un Biroja €kai
piegulosa teritorija, kuras noteikta vienota iekltiSanas un uzturéSanas, ka ar1
drosibas pasakumu veikSanas kartiba;

4.2. partnerdienests — Latvijas un arvalstu tiesibaizsardzibas iestades.

I1. Apmeklétaju pienemsanas kartiba

5. Apmekletaju, kur§ vélas sniegt informaciju vai zinot par Biroja kompetencé esoSiem
jautajumiem, Biroja priekSnieks un vipa vietnieki pienem katra méneSa pirmaja
ceturtdiena laika no plkst. 14.30 Iidz plkst. 16.00. Katram apmekletajam atvéletais
pienemsSanas laiks neparsniedz 30 miniites. Biroja priekSnieka prombiitnes laika
apmekletajus pienem Biroja prieksnieka pienakumu izpilditajs.

6.  Apmeklétajs pirms tikSanas ar §is kartibas 5.punkta ming&tajam personam iesniedz Biroja
Pirmas atseviSkas nodalas amatpersonai iesniegumu (rakstveida vai mutvardos), noradot
jautajumus, kurus v€las parrunat. ApsprieZamo jautajumu noformulg tik skaidri, lai biitu
iesp€jams konstatet, vai ta risinasana ir Biroja kompetence.
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Gadijuma, ja ménesa pirma ceturtdiena iekrit svétku diena, tad apmekletaju pienemSana
ar §ts kartibas 5.punkta minétajam Biroja amatpersonam tiek organiz€ta un parcelta uz
meénesa otro ceturtdienu. Ja ir nepiecieSams parcelt jau apstiprinato pienemsanas laiku,
Biroja Pirmas atseviskas nodalas amatpersona savlaicigi informé apmekletajus par
pienemsanas laiku.

Apmekl&tajs rakstveida vai mutvardu iesniegumu personigi var iesniegt katras ned€las
treSdiena, ierodoties Biroja telpas Citadeles iela 1, Riga, pie Biroja Pirmas atseviskas
nodalas amatpersona darba laika no plkst. 8.30 Iidz plkst.16.00. Ja ned€las tresdiena iekrit
svetku diena, tad persona var ierasties Biroja nakamaja darba diena.

Uzklausot privatpersonu, kura ieradusies Biroja telpas, Biroja Pirmas atseviskas nodalas
amatpersona inform€ par Biroja kompetenci. [zvertgjot faktiskos un tiesiskos apstaklus,
ja iespgjams, norada izveidojusas situacijas juridisko risinagjumu un turpmako ricibu
aizskarto tiesibu aizsardzibai, tostarp — ja konstate, ka jautajums pilniba vai kada dala
iesp&jams nav Biroja kompetencg, norada kompetento iestadi, kura versties.

Biroja Pirmas atseviSkas nodalas amatpersona apmekletaja mutvardos izteiktu
iesniegumu par Biroja kompetenc€ esoso jautajumu, ja nepiecieSams, vina klatbiitné
noformé rakstveida, izsniedzot ta kopiju, un ne vélak ka nakamaja darba diena nodod
iesniegumu registréSanai Biroja Pirmajai atseviSkajai nodalai.

Pargjie Biroja apmekletaji, tostarp mediju parstavji, personas, kuras Biroja amatpersona
uzaicinajusi vai izsaukusi amata pienakumu pildiSanas ietvaros (arT So personu parstaviji,
juridiskas palidzibas sniedz€ji un aizstavji), arpakalpojumu sniedzgji, partnerdienestu
parstavji Biroju drikst apmeklet tikai p&c ieprieksgjas vienosanas ar Biroja amatpersonu
noteikta laika. Pakalpojuma sniedzgji, kas veic Biroja telpu un teritorijas uzkopSanu, ka
ar1 sniedz apsardzes pakalpojumus iepirkuma liguma ietvaros, Biroju apmekl€ un Biroja
uzturas saskana ar iepirkuma liguma atrunato kartibu.

Biroja ir 2 (divas) atseviskas ieejas no ielas puses. leeja no Muitas ielas puses paredzeta
Biroja amatpersonam, ieeja no Citadeles ielas puses — Biroja apmeklétajiem. [znémuma
gadijumos, tostarp, ja paredz&ts liels apmekletaju skaits, péc Piektas atseviskas nodalas
noradijumiem Biroja apmekl&tajiem var organize€t ieeju no Muitas ielas puses.
Informacija par apmekl&taju pienemsanas laiku un kartibu publicjama un pieejama
Biroja oficialaja timekla vietné www.knab.gov.lv.

I11. Prasibas Biroja apmeklétajiem

Apmeklgjot Biroju, jebkuram apmekletajam, taja skaita, personai, kuru Biroja
amatpersona uzaicinajusi vai izsaukusi amata pienakumu pildiSanas ietvaros (ar1 So
personu parstavjiem, juridiskas palidzibas sniedz€jiem un aizstavjiem), Biroja apsardzes
darbinieckam janorada apmeklgjuma meérkis un Biroja amatpersonai un/vai Biroja
apsardzes darbiniekam jauzrada personu apliecino$s dokuments (pase vai elD karte).
Biroja kontroles caurlaides posteni, iznemot §is kartibas 25.punkta noteiktaja gadijuma,
tiek parbaudita apmekl€taja identitate, atbilstosi personu apliecinoSam dokumentam un
apmekletajs Biroja drosibas teritorija tiek ielaists tikai pec informacijas (fiziskai personai:
vards, uzvards, personas kods, partnerdienesta parstavim: iestades nosaukums, personas
identifikacijas numurs, dienesta apliecibas numurs) registracijas apmekI&taju registracijas
zurnala.

Partnerdienestu parstavjus var neregistrét apmeklétaju registracijas zurnala, ja tas
saskanots ar Biroja priekSnieku vai Piektas atseviskas nodalas amatpersonu.

Biroja droSibas teritorija, iznpemot S$is kartibas 21.punkta noteiktaja gadijuma,
apmekl&tajam aizliegts ienest mobilo talruni, ka ar citas ierices un datu nesgjus, ar kuriem
val kuros var ierakstit, saglabat, parraidit vai uztvert informaciju u.tml. (turpmak —
ierices). Pirms iekltiSanas Biroja droSibas teritorija apmekl&tajs ierices ievieto tam
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speciali paredzetas sledzamas mantu glabatuves, kas izvietotas videonovéroSanas kameru
parklajuma.

Ierocus, municiju un specialos lidzeklus apmekletajs pirms iekliiSanas Biroja drosibas
teritorija ievieto ierocu seifa, kas izvietots videonovérosanas kameru parklajuma.

Biroja aizliegts ienest spradzienbistamus priekSmetus vai vielas, kas var tikt izmantotas
uzbrukumam un/vai var radit apdraudéjumu personas dzivibai, veselibai vai mantai.
Apmekletajam peéc Biroja Piektas atseviskas nodalas amatpersonas vai Biroja apsardzes
darbinieka noradijuma jaiziet droSibas parbaude, kuras laika tiek veikta apmeklétaja un
vina lidzi panemto lietu apskate un nepiecieSamibas gadijuma parbaude ar tehnisko
lidzekli (metala detektoru), lai parliecinatos, vai tiek ieverotas §is kartibas 17., 18. un
19.punkta noteiktas prasibas. Biroja apsardzes darbinieks ir tiesigs veikt apmekl&taja
labpratigi uzradito personigo mantu parbaudi.

Apmekletajiem atlauts ienest un izmantot 17.punkta minétas ierices Biroja konferencu un
parrunu telpas, ja Biroja amatpersona, kura apmekl&taju uzaicinajusi vai izsaukusi amata
pienakumu pildiSanas ietvaros, to akcepté un uznemas atbildibu par Biroja noteikto
drosibas pasakumu ieverosanu, tostarp aizliegumu bez saskanoSanas fotografet, filmet.
Gadijumos, kad tiek akceptets, ka apmekl&tajs ienes ierices Biroja konferencu un parrunu
telpas, Biroja apsardzes darbinieks par to veic atzimi apmekl&taju registracijas zurnala.
Uzturoties Biroja droSibas teritorija, apmekl&tajam jaievero Biroja amatpersonu un Biroja
apsardzes darbinieku likumigas prasibas.

Ja apmekletajs atsakas ieverot apmekletajiem noteiktas likumigas prasibas, apmekl&tajs
netiek ielaists vai tiek izraidits no Biroja telpam un teritorijas.

Apmekletaju Biroja drosibas teritorija visu laiku, kamér tas atrodas Biroja teritorija,
pavada Biroja amatpersona, kura apmekl&taju uzaicinajusi vai izsaukusi, vai pie kuras
atnacis apmekletajs.

Gadijuma, ja apmekl&tajs, kurs sniedz zinas par Biroja kompetencg esoSiem jautajumiem,
velas palikt anonims, Biroja amatpersona, kura pienem So apmekl€taju, pamatojoties uz
apmeklétaja ligumu, var dot noradijumus apsardzes darbinieckam par personas datu
neievadisanu apmeklétaju registracijas zurnala. Sada gadijuma apmeklétaju registracijas
zurnala personu norada ka anonimu, vienlaikus noradot Biroja amatpersonu, kura devusi
noradijumus par So datu nefiks€Sanu, un kura uzpemas atbildibu par Biroja noteikto
droibas pasakumu ievéro$anu. Saja punkta minéta apmeklétaja Tpasuma (valdijuma)
esoSajam transportlidzeklim Biroja droSibas teritorija iebraukt ir aizliegts.

Apmekletaja, iznemot $1s kartibas 25.punkta noteiktaja gadijuma, 1paSuma (valdijuma)
esoSajam transportlidzeklim Biroja droSibas teritorija atlauts iebraukt, ja ta iebraukSana
iepriek§ saskanota ar Biroja Piektas atseviskas nodalas priekSnieku, kur§ par to ir
informéjis Biroja apsardzes darbiniekus. Transportlidzekli Biroja droSibas teritorija tiek
ielaisti tikai p&c informacijas par apmeklétaju registréSanas, atbilstosi 15.punkta
noraditajai kartibai un transportlidzekla datu (transportlidzekla valsts registracijas
numura) registréSanas apmekl&taju registracijas zurnala, iznemot $is kartibas 16.punkta
noteikto gadfjumu.

S kartiba publicéta Biroja oficialas timekla vietnes www.knab.gov.lv sadala “Par mums”
apaksSsadala “Normativie akti”, “Korupcijas noveérSanas un apkaroSanas biroja normativie
akti”. Informacija apmekletajiem, apmekl€jot Biroju (pielikums), izvietota ari Biroja
kontroles caurlaides postenos.

Saja nodala noteiktas fiziskas drogibas prasibas apmeklétajiem noteiktas saskana ar
Nacionalas drosibas likuma 22.% panta ceturto dalu, un Ministru kabineta 2021.gada
6.jilija noteikumu Nr.508 “Kritiskas infrastruktiiras, taja skaita Eiropas kritiskas
infrastruktiiras, apzinaSanas, droSibas pasakumu un darbibas nepartrauktibas planoSanas
un 1istenoSanas kartiba” 21.punktu un saskanotas ar Valsts droSibas dienestu
(https://vdd.gov.lv/lv/, info@vdd.gov.1v).



IV. Nosléeguma jautajums
29. Ar §1s kartibas speéka stasanas bridi atzit par speku zaudéjusu Biroja 2021.gada 9.jiinija

ieks€jo normativo aktu Nr.1.20-4.1/8 “Apmekletaju pienemsanas kartiba Korupcijas
novérSanas un apkarosanas biroja”.

Prieks$nieks (paraksts) J. Straume

Saskanots ar Valsts drosibas dienestu
(Valsts drosibas dienesta 2024.gada 22.janvara véstule Nr.21/2024/364-IP



